PROSEDYRE FOR OVERLEVERING AV PERSONOPPLYSNINGER

Snillfjord kommune har sendt ut samtykkeskjema til alle som blir berørt av dette. Dette gjelder ansatte, pasienter, brukere, elever, barnehagebarn osv.
Når disse er kommet inn til oss og journalført i vårt system, kan vi begynne behandlingen av disse.
Den nye kommunen må så be om innsyn i hver enkelt sin mappe.
Vi må ha en spesifisert liste over hvilke opplysninger det ønskes innsyn i.
Er samtykke ok, kan da opplysningene oversendes umiddelbart.
Er samtykke negativt, utgis ingen opplysninger.
Oversendelsesbrev lages i sak-/arkivsystemet og dokumentene vedlegges som vedlegg. 
[bookmark: _GoBack]Vi har da dokumentert hvilke opplysninger vi har gitt fra oss.
